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EINE GRUPPE, VIELE MOGLICHKEITEN

Die ACTEMIUM Cegelec Austria GmbH ist seit 2010 Teil von VINCI Energies, der Energiesparte der franzosischen VINCI-Gruppe. Diese ist ein
weltweit agierender Konzern mit Hauptsitz in Paris, der als fihrender Akteur des Konzessionsbereichs und der Bauwirtschaft gilt: 61,7 Mrd.€
Umsatz im Jahr 2022, rund 272.000 Mitarbeiterinnen mit 3.200 Business Units in rund 120 Landern. Wir sind Anbieter von
herstellerunabhangigen, elektro- und automatisierungstechnischen Gesamtlosungen fir Infrastruktur und Industrie. Werden auch Sie Teil

unseres dezentralen Unternehmens, um unseren Erfolg zu teilen! Zum sofortigen Eintritt  suchen wir:

Assistenz der Geschaftsfuhrungwiwie

Wien, VOLLZEIT

IHRE AUFGABEN

° Proaktive und vorausschauende Terminvereinbarung und -koordination

° Organisation von Meetings und Events

° Erstellung von Management-Prasentationen, Reports, Protokollen und Dokumenten
° Planung und Abrechnung der Reisen flir die Geschaftsfiihrung

° Interne Kommunikation

IHR PROFIL

° Lehrabschlussprifung oder Abschluss einer berufsbildenden héheren Schule (z.B. HAK)
° Mind. 5-jahrige, einschldagige Berufserfahrung im Assistenzbereich

° Selbststandige Arbeitsweise & ausgepragtes Verantwortungsbewusstsein

° Sicherer Umgang mit MS-Office

° Konzernerfahrung von Vorteil

e Deutsch und Englisch (in Wort und Schrift)

° Eigeninitiative, Flexibilitat und Teamgeist
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UNSERE BENEFITS

° Ein anspruchsvolles Aufgabengebiet in einem international erfolgreichen Konzern

° Selbststandiges Arbeiten mit freier Zeiteinteilung

° Ein angenehmes Betriebsklima mit flacher Hierarchie & kurzen Entscheidungswegen

° Homeoffice, gratis Obstkorb, Kaffee und Essenzuschuss

° Uberdurchschnittlich gute Perspektiven zur persénlichen & fachlichen Weiterentwicklung

. Entlohnung nach dem Kollektivvertrag der Elektro- und Elektronikindustrie: Mindestgehalt: BG E 3.024,27 € (14-mal p.a.), Uberzahlung
je nach Qualifikation und Erfahrung.

° GesundheitsforderungsmaRnahmen, Weiterbildungen, Verglinstigungen bei vielen Vinci-Vertragspartnern, Betriebsausfllige, uvm.

KONTAKT

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Bitte senden Sie Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Dienstzeugnissen an

natascha.muncan@vinci-energies.com. Wenn Sie vorab Fragen haben, freuen wir uns auf lhren Anruf.

ACTEMIUM Cegelec GmbH (LichtblaustraRe 17, 1220 Wien), z.Hd. Natascha Muncan (Tel. +43 664 80742-1994)

Weitere Details zu ACTEMIUM Cegelec Austria finden Sie auch unter www.actemium.at und www.cegelec.at.
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